GZTJ/JSJLT014-2024-6/0  起重机械安装/改造/重大修理监督/首次检验注意事项汇总表
	序号
	资料名称
	来源或
出具单位
	资料要求
	适用类别
	是否收取

	
	
	
	
	安装
	改造
	大修
	首检
	

	1
	报检申请表
	使用单位
	原件；使用单位公章、施工单位公章；设备信息真实、有效                  
	√
	√
	√
	√
	是

	2
	安装、改造、重大修理告知书
	县级特种设备监管部门
	原件/监督平台可查询
	√
	√
	√
	I
	是

	3
	技术资料
	产品合格证
	制造/改造单位
	复印件，加盖施工单位印章。 
	√
	√
	√
	√
	是

	4
	
	特种设备生产许可证
	制造/施工单位
	
	√
	√
	√
	√
	是

	5
	
	整机和安全保护装置的型式试验证书(或者样机型式试验申请单)
	型式试验机构
	
	√
	√
	√
	√
	是

	6
	
	安装、改造、重大修理合同
	施工单位
	
	√
	√
	√
	I
	是

	7
	
	整机配套的安全保护装置型式试验证书（包含起重量限制器、起重力矩限制器、制动器 、防坠安全器等安全保护 装置的型式试验证书），必要时提供相应型式试验报告
	型式试验机构
	
	√
	√
	√
	√
	是

	8
	
	防爆电动机、防爆电器的防爆合格证
	制造单位
	
	√
	√
	√
	√
	是

	9
	
	安装、改造、重大修理作业(工艺)资料，至少含施工方案、施工质量计划
	施工单位
	
	√
	√
	√
	I
	是

	10
	
	作业人员证（焊工资格证件）
	监督部门
	
	√
	√
	√
	—
	是

	11
	
	使用过程技术资料，包含：上次检验报告、使用登记证以及使用单位使用记录(包括日常使用状况记录、日常维护保养记录、自行检查记录、修理记录、运行故障和事故记录等)
	使用单位
	复印件；使用单位公章
	—
	√
	√
	—
	是

	12
	
	设计文件（至少有总图、主要受力结构件图、控制系统原理图、安装及使用维护保养说明）
	施工单位
	复印件，加盖施工单位印章。
	√
	√
	—
	√
	是

	13
	工作见证材料
	选型说明
	使用单位
	复印件，加盖施工单位印章。
	√
	—
	—
	√
	是

	14
	
	基础验收证明
	施工单位
	
	√
	—
	—
	√
	是

	15
	
	自检过程记录
	施工单位
	
	√
	√
	√
	—
	是

	16
	
	试验记录（包含主要受力结构件制作和装配检验记录、主要工作机构装配检验记录、主要电气 、液压系统安装及调试检验记录、整机检验、试验记录或者报告以及质量合格证明）
	施工单位
	
	√
	√
	√
	√
	是

	17
	
	自检报告
	施工单位/使用单位
	
	√
	√
	√
	√
	是

	18
	其他资料
	根据具体资料确定
	检验员认为需要收取的其他资料(资料内容及要求由检验员明确、告知用户)
	
	


注：1、每台（套）设备准备一套资料，“√”表示适用，“—”表示不适用，“I”表示涉及时适用；
2、每台（套）设备分别准备两套技术资料和工作见证材料。
    3、检验现场应当具备相关安全技术规范和标准要求的检验条件，对于不具备现场检验条件的，或者继续检验可能造成危险，检验人员可以中止检验。
    4、施工单位、维修保养单位和使用单位应安排专业人员配合检验机构实施检验。
